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PROTOCOLO DE MATRÍCULA 
 
A.- MARCO GENERAL  

1. La matrícula rige sólo por el año lectivo.  
 

2. Al matricular al estudiante, los Padres y Apoderados deberán aceptar las disposiciones reglamentarias vigentes 
y las normas internas del Colegio insertas en el Reglamento Interno y en el Contrato de Prestación de Servicios 
Educacionales.  
 

3. La renovación de matrícula de un estudiante podrá ser rechazada, conforme a las siguientes causales: la 
aplicación del Reglamento Interno del Colegio y el Contrato de Prestación de Servicios Educacionales, por no 
cumplimiento de las obligaciones contractuales del Apoderado con el Colegio, decisión final que será definida 
por el Directorio de la Corporación Colegio Alemán de Elqui.  
 

4. El costo anual de la Colegiatura debe ser pagado en dinero efectivo, al momento de suscribir el Contrato de 
Enseñanza. No obstante, La Corporación podrá autorizar que el pago se efectúe por parcialidades mensuales, 
las que deberán estar debidamente documentadas a la fecha de firma del Contrato, a entera satisfacción de la 
Corporación Colegio Alemán de Elqui. 
 

5. El Directorio del Colegio Alemán de Elqui, establecerá rebajas en el valor anual de la colegiatura, a favor de las 
familias con dos o más hijos(as) que estudien en forma simultánea en el     Colegio Alemán de La Serena y cuyos 
montos serán determinados periódicamente por el Directorio, e informados oportunamente por la Dirección 
del Colegio a los Padres y Apoderados.  
 
 

B.- ASIGNACION DE BECAS -  CORPORACIÓN COLEGIO ALEMÁN DE LA SERENA  
 

6. El Colegio Alemán de La Serena, con el objetivo y el ánimo de favorecer y estimular a aquellos estudiantes/as 
con situación socio-económica insuficiente por una parte y, por otra, premiar la excelencia académica y el mérito 
deportivo, artístico o cultural, implementa una normativa interna y propia, que regula y organiza un sistema de 
becas escolares a sus estudiantes, de acuerdo a las posibilidades económicas del Colegio. 
 

7. El sistema de asignación de becas se revisa y publica cada año, de acuerdo a las condiciones establecidas en el 
anexo respectivo. 

 
 
C.- PROCEDIMIENTOS ESPECÍFICOS RELACIONADOS CON LA MATRÍCULA  
 

2. REGLAMENTO DE MATRÍCULA   
 

1. La matrícula rige sólo por el año lectivo.  
 

2. Al matricular al estudiante, los Padres y Apoderados deberán aceptar las disposiciones reglamentarias vigentes 
y las normas internas del Colegio insertas en el Reglamento Interno y en el Contrato de Prestación de Servicios 
Educacionales.  
 

3. La renovación de matrícula de un estudiante podrá ser rechazada, conforme a las siguientes causales: la 
aplicación del Reglamento Interno del Colegio y el Contrato de Prestación de Servicios Educacionales, por no 
cumplimiento de las obligaciones contractuales del Apoderado con el Colegio, decisión final que será definida 
por el Directorio de la Corporación Colegio Alemán de Elqui.  
 

4. El costo anual de la Colegiatura debe ser pagado en dinero efectivo, al momento de suscribir el Contrato de 
Enseñanza. No obstante, La Corporación podrá autorizar que el pago se efectúe por parcialidades mensuales, 
las que deberán estar debidamente documentadas a la fecha de firma del Contrato, a entera satisfacción de la 
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Corporación Colegio Alemán de Elqui. 
 

5. Sólo en caso de traslado de los Padres a otra región, se realizará una devolución parcial del costo de la 
escolaridad anual, que fue cancelada en su oportunidad. Esta devolución se realizará de acuerdo a la siguiente 
tabla:  

a) Un 75% si se realiza antes de finalizar el primer trimestre del año calendario.  
b) Un 40% si es antes de finalizar el segundo trimestre calendario.  
c) Un 0% si el retiro es posterior a las fechas antes indicadas, en los puntos a y b de este acápite. 

 
6. El Directorio del Colegio Alemán de Elqui, establecerá rebajas en el valor anual de la colegiatura, a favor de las 

familias con dos o más hijos(as) que estudien en forma simultánea en el Colegio Alemán de La Serena y cuyos 
montos serán determinados periódicamente por el Directorio, e informados oportunamente por la Dirección 
del Colegio a los Padres y Apoderados.  
 

7. La Corporación Colegio Alemán de Elqui podrá refundir los cursos, cuando estos presenten un número igual o 
inferior a 58 alumnos de la suma total de los niveles A, B y C. 

 
8. Por razones pedagógicas frente a cada cambio de ciclo se mezclarán los cursos de un mismo nivel de acuerdo a 

criterios claramente establecidos. El proceso de mezcla de alumnos del nivel se realizará a los niveles de KINDER   
cuando estos estudiantes ingresen a Primer Año Básico, a los niveles de Niveles 4to Básico cuando estos 
estudiantes ingresen a Quinto Año Básico y luego los niveles de Octavo año Básico cuando estos estudiantes 
ingresen a Primer Año de Enseñanza Media.  
 

D.-  ASIGNACION DE BECAS -  CORPORACIÓN COLEGIO ALEMÁN DE LA SERENA  
 

9. El Colegio Alemán de La Serena, con el objetivo y el ánimo de favorecer y estimular a aquellos estudiantes/as 
con situación socio-económica insuficiente por una parte y, por otra, premiar la excelencia académica y el mérito 
deportivo, artístico o cultural, implementa una normativa interna y propia, que regula y organiza un sistema de 
becas escolares a sus estudiantes, de acuerdo a las posibilidades económicas del Colegio. 
 

10. El sistema de asignación de becas se revisa y publica cada año, de acuerdo a las condiciones establecidas en el 
anexo respectivo. 

 
E.-  CONDICIONALIDAD DE MATRÍCULA: 

 
1. Esta medida es la última alternativa que tiene un Estudiante para enmendar su conducta. Esta medida tendrá 

una duración máxima de un semestre lectivo, y terminado ese período, el Consejo de Profesores del curso 
evaluará la situación disciplinaria del Estudiante, pudiendo levantar dicha condición o prorrogarla por un 
semestre más. Dicha medida debe estar refrendada por la Rectora del Colegio y será justificada ante el Directorio 
que tendrá la definición final. 

 
2. En casos extremos, y si un Estudiante incurre en una falta grave durante su condicionalidad, se propondrá la 

cancelación de matrícula por sugerencia del profesor Jefe y del Consejo de Profesores del curso al que pertenece 
el estudiante. Dicha medida debe estar refrendada por la Rectora del Colegio y será justificada previo informe 
ante el Directorio que tendrá la definición final. 

 
3. La Condicionalidad de Matrícula sólo podrá aplicarse en dos oportunidades, durante la trayectoria escolar de un 

estudiante: una vez en Enseñanza Básica, y otra, en Enseñanza Media, siempre y cuando no sea por la misma 
causal. 

 
F.- CANCELACIÓN DE MATRÍCULA:  

 
1. Es la máxima sanción que el Colegio puede aplicar, puesto que el Estudiante no podrá incorporarse al Colegio en 

años posteriores. Esta medida será aplicada con la anuencia del Consejo de Profesores del curso y la Rectora, la 
que será debidamente justificada mediante un informe de la Rectora, ante el Directorio del Colegio que tendrá 
la definición final. 
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2. En casos justificados, el Estudiante podrá ser impedido de asistir a clases hasta el término del año escolar, 

asistiendo sólo a dar las evaluaciones que le faltasen, según el calendario preestablecido. 
 

G.- DE LA APELACIÓN POR CANCELACIÓN DE MATRÍCULA 
 

1. El afectado podrá solicitar la revisión de la medida ante la Dirección del establecimiento dentro de los cinco días 
hábiles desde la recepción de la comunicación de la medida. 

 
2. La respuesta a la apelación será entregada en un plazo máximo de diez días hábiles. 
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