
 

 

Instructivo de uso básico para estudiantes de la herramienta 
Classroom en  cuentas de correo electrónico institucional.   

 

Criterio básico: 

Para usar Classroom, debes iniciar sesión en tu computador o dispositivo móvil y, a continuación, 

apuntarte a clases. Después, podrás recibir las tareas que mande tu profesor y comunicarte con 

tus compañeros. Cuando te apuntas a una clase en un dispositivo, estarás inscrito en ella cuando 

te conectes con cualquier otro dispositivo. 

Apuntarse a una clase 

Hay dos formas de apuntarse a una clase: 

Apuntarse con un código: si tu profesor te facilita un código de clase, utilízalo para apuntarte tú 

mismo. El profesor puede darte el código durante una clase o enviártelo por correo electrónico. 

Aceptar una invitación del profesor: si tu profesor te envía una invitación, verás la opción Unirse 

en la tarjeta de clase de la página principal de Classroom. 

Apuntarse con un Código: 

1. Ingresar por el correo Gmail. 

 



 

2. Seleccionar la aplicación Classroom en el panel lateral derecho. 

 

 

 

3. En la parte superior derecha donde está la cruz hacer clic y seleccionar la opción Unirse a 

clase 

 

 

 



4. Debes ingresar el código que fue entregado por el profesor de la asignatura. 

 

 

 

Apuntarse por una invitación: 

1. Abrir el correo electrónico enviado por el profesor de la asignatura. 

 

 

 

 



2. Hacer clic en el botón Unirse. 

 

 

Ahora bien después de identificar las formas de ingresar a la asignatura definiremos cada uno de los 

componentes principales de la herramienta tecnológica. 

 

El Tablón: 

Esta pestaña da acceso a un muro como el de cualquier red social. Es la parte más dinámica de la 

herramienta, pues está orientada a recibir las novedades. Además de las que se publiquen, 

aparecerán notificaciones de que se han publicado otros recursos en otras partes de Classroom: 

tareas, materiales de clase, preguntas… Todas ellas se ordenan por orden cronológico de publicación 

y no puede cambiarse.  

 



Trabajo de clases: 

Este apartado contiene la mayor parte de los contenidos de la clase. Es una parte estática, que 

mantiene la misma organización con la que se va creando. Desde aquí se tiene acceso a las siguientes 

posibilidades: 

 Se puede responder las  tareas que los profesores han instruido y entregar a través de la 

plataforma. Posteriormente se corrige, comenta y se devuelve para su terminación final.  

 Se responden preguntas cortas o largas. 

 Todo el material que aporta el profesor se puede ubicar en esta pestaña. 

 En todas las respuestas se pueden incluir documentos de todo tipo, archivos de Drive, 

enlazar urls o incluir videos de YouTube. 

 Se accede al calendario de las clases. 

 Se puede acceder a la carpeta del Drive de esta clase. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Personas. 

Se puede visualizar la información básica del o los docentes adscritos a la asignatura, así como 

también de los estudiantes inscritos en ella. 

 

Esta serían las opciones básicas para uso por parte de un estudiante en una clase utilizando 
la herramienta de Google Classroom. 

Aspectos positivos. 

 Todo en un mismo lugar, aquí encontraras todo lo relacionado con tu asignatura. 

 Responder tareas y recibir la retroalimentación de tu profesor. 

 Evaluaciones en tiempo real desde la comodidad de tu hogar. 

 Eliminas el uso de papel en trabajos y evaluaciones. 

 Sano compartir de conocimiento entre estudiantes. 

 Ahorras y administras tu tiempo de estudio. 

 Seguridad de la información, bajo el soporte técnico de Google Inc. 


