
 
INSTRUCTIVO PARA ENVIAR TAREAS Y DEBERES 

El envío de tareas y deberes se realizará por medio la aplicación Classroom, vinculada a los correos institucionales de los 

docentes.  

Esta aplicación está disponible para trabajar desde un ordenador por medio de un navegador (Gmail) y para smartphone 

(GooglePlay). 

Este instructivo busca realizar una explicación básica de:  

1. Como acceder a la aplicación. 

2. Como inscribirse en cada asignatura. 

3. Como enviar archivos a los docentes. 

Este instructivo está destinado a la utilización de Classroom por medio del navegador Web de un ordenador.  

 

1. COMO ACCEDER A LA APLICACIÓN 

 

1. Ingresar a su cuenta de Gmail. 
 

2. Presionar el botón aplicaciones en la esquina superior 
derecha de la pantalla. El que desplegará una 
ventana. 

 

  

 

3. Buscar y presionar el icono de Classroom. Con esto ya 
está utilizando Classroom.  

 

 

 

 

 

 

 



2. COMO INSCRIBIRSE EN CADA ASIGNATURA. 

 

1. Una vez ingresado a Classroom, presionar el ícono con 
el símbolo +, ubicado en la parte superior derecha de 
la pantalla, que desplegará un menú. 
 

2. En el menú, presionar en Apuntarse a una clase, lo 
que desplegará una ventana. 

  

 

3. En la ventana desplegada ingresar el código 
proporcionado por el colegio para cada asignatura y 
presionar Unirse. 
 

4. Repetir este procedimiento con cada asignatura, para 
activarlas todas. 

 

3. COMO ENVIAR ARCHIVOS A LOS DOCENTES. 

 
 

1. Presionar en el nombre de cada asignatura, lo que 
permitirá ingresar y visualizar la asignatura en detalle. 

 

 
 

2. Una vez en la asignatura, dirigirse a la pestaña trabajo 
de clase. 
 

3. Seleccionar la actividad correspondiente en la lista y 
presionar en ver tarea, lo que permitirá acceder a la 
tarea en cuestión.  

 

4. En el costado derecho se debe presionar el botón + 
Añadir o crear. 
 

5. Para cargar el/los archivo/s, presionar en el menú 
Archivo (clip).  

 
6. Una vez adjuntado el/los archivo/s, presionar el botón 

Marcar como tarea completada.  

 


